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Inledning

Vilkommen till dig som precis paborjat ett uppdrag som stillféretradare!
Stillforetradare ar ett samlingsbegrepp. I det hir materialet anvander vi ordet
stallféretradare synonymt med god man enligt 11 kap. 4 § eller forvaltare
enligt 11 kap. 7 § férdldrabalken.

Har kan du lasa om uppdraget som stéllforetrddare och vad du ska borja med.
I uppdraget utgdr du alltid ifrdn férordnandet. Omfattningen av ditt

forordnande hittar du i beslutet och pa registerutdraget.

Malet med ditt uppdrag &r att skapa sé bra livskvalitet som mojligt for din
huvudman, utifrdn de ekonomiska och personliga forutsittningar som finns.
Du ska alltid agera utifran din huvudmans bista. Eventuella tillgdngar ska
anvindas for att ge huvudmannen en guldkant i tillvaron, tillgdngarna ska

inte betraktas som framtida arv.

Stod i ditt uppdrag

Som stillforetradare ar det viktigt att du dr insatt i din roll for att kunna utfora
uppdraget pé ett bra sétt. Nedan listas ndgra punkter att kinna till som ett

stod i ditt uppdrag.
Information, blanketter och e-tjanster

P4 Ois hemsida www.ois.skovde.se mer finns information om uppdraget, Ois

forelasningar/ stallforetradartraffar, riktlinjer, blanketter och e-tjinster.

Lokala foreningar

G4 med i en god man och forvaltarférening! Dir kan du fa bra rad och stod i ditt uppdrag fran
andra stillforetradare. Mdnga har 14ng erfarenhet. De féreningar som finns inom Ois
samverkanskommuner dr Skaraborgs god man och forvaltarférening samt Sjuhérads god
man och forvaltarforening.

www.gmfsjuharad.se

www.godmaniskaraborg.se



http://www.ois.skovde.se/
http://www.gmfsjuharad.se/
http://www.godmaniskaraborg.se/

Vad foreningarna erbjuder kan man ldsa om pa deras respektive hemsidor. Det kan vara
forum, studiecirklar eller andra aktiviteter for medlemmar. Bada erbjuder medlemmar att
teckna ansvarsforsdkring, om négot skulle hidnda i ditt uppdrag som inte ticks av exempelvis

hemforsakring.

RFS, riksforbundet for frivilliga samhallsarbetare

Skaraborgs god man och forvaltarférening samt Sjuhérads god man och
forvaltarforening dr lokalféreningar i ett storre nétverk - Riksférbundet for
frivilliga samhéllsarbetare, som stdrker den som hjilper och driver opinion
for forandring for utévare i frivilliguppdrag.

www.rfs.se

Utbildning

Ois erbjuder alla stillféretridare och potentiella stéllforetridare
introduktionsutbildning och redovisningsutbildning. Du hittar datum f6r det

pa hemsidan www.ois.skovde.se

Mentorskap

Onskar du som stillféretridare en mentor tar du kontakt med Ois efter att du
har fatt ditt forordnande. Ois tilldelar en mentor frin ndgon av godmans och
forvaltar foreningarna. Mentorskapet pagar i 3 manader. Under

mentorskapet ska mentorn ge rad och stod till stallforetradaren.
Svenska bankforeningen

Svenska bankféreningen ar en branschorganisation som foretrdder banker
verksamma i Sverige. En uppgift dr att sprida kunskap om bankerna och
deras viktiga roll for tillvaxt och vélfard i samhéllet. Dér finns information
som kan vara anvindbar i kontakter med bankerna.

www.swedishbankers.se

Kommun och myndigheter

Som stillforetradare har man ofta kontakt med kommunen som
huvudmannen bor i samt olika myndigheter som en del i sitt uppdrag. De

flesta har sirskild information riktat till stéllféretrddare och huvudman pa


http://www.rfs.se/
http://www.ois.skovde.se/
http://www.swedishbankers.se/

sina respektive hemsidor.
Du kan f4 hjilp med fragor kring ditt uppdrag géllande t.ex. ersittning,

bidrag, pension, skatt med mera f6r huvudmannen.

Forsakringskassan.se
Pensionsmyndigheten.se
Kronofogden.se
Konsumentverket.se
Konsumenternas.se
Hallakonsument.se

Ersattningskollen.se

Kommunens hemsida (dar huvudman ar folkbokf6rd) for information om

olika stodinsatser med mera.

Litteratur

Det finns bécker som riktar sig till dig som god man eller forvaltare.

Om uppdraget

Uppdraget som stéllforetradare styrs av vad du &r forordnad att utfora. Pa
beslutet om stillforetradarskapet och pé registerutdraget (bevis for att du ar
stillforetradare) star det vad som ingar i ditt uppdrag. Det dr vanligt att ett
uppdrag har full omfattning d.v.s. att stdllféretrddaren ska "bevaka
huvudmannens ekonomiska och personliga angeldgenheter” men man kan
ocksa ha en omfattning som bara ir t.ex. att "bevaka huvudmannens

ekonomiska angelidgenheter”.

Uppdragets delar

Godmanskap och forvaltarskap med full omfattning som anordnades innan 1
juli 2026 innefattar delarna "bevaka ritt, forvalta egendom och sorja for
person”. Frén 1 juli 2026 innebir full omfattning delarna "att bevaka

huvudmannens ekonomiska och personliga angeldgenheter”.



Du som dr stédllforetradare kan fé ett uppdrag diar omfattningen beskrivs olika
beroende pa nir det blev ett stillféretradarskap. Det beror inte pd nir du
tilltradde som stillforetrddare utan nir stéllforetrddarskapet anordnades.
Delarna motsvarar varandra och har du specifika frdgor om vad som ingar ar

du vilkommen att hora av dig.

Exempel pa sddant som kan vara bade en ekonomisk eller personlig

angelagenhet:
e Tillgang till fardtjanst
e Avtal for telefon, el, tv och tidningar
e Ansoka om bidrag

e Bestrida en faktura

Att bevaka huvudmannens ekonomiska angeliagenheter

(Forvalta egendom och bevaka ratt)

Ekonomi

Stéllforetradaren har hand om huvudmannens ekonomi. Forvaltar all
egendom som tillhor huvudmannen. Det innebar t.ex. att betala rdkningar
och se till att huvudmannen har pengar tillgidngliga for eget bruk
(fickpengar). Huvudmannens sparade pengar ska stillforetradaren se till att
placera tryggt med skilig avkastning samt se till att huvudmannens egendom
ar tillfredstillande forsdkrad. Utifrdn ekonomiska forutsittningar se till

huvudmannens livskvalitet och vilbefinnande.

Stillforetradaren far inte blanda ihop sin och huvudmannens ekonomi. Alla
betalningar som gors at huvudmannen ska goras i huvudmannens namn och

fran hens konton.

Anséka om bidrag och insatser
Stéllforetradaren ska se till att huvudmannens intressen bevakas gentemot
samhillet, myndigheter, foretag och privatpersoner genom att t.ex. ansoka

om bidrag eller insatser som huvudmannen kan ha rétt till. Samt att



overklaga myndighetsbeslut som framstar som felaktiga. Det kan ocksa vara

att bevaka huvudmannens intressen vid en sirskild rattshandling.

Néagra exempel:

e Ansokningar enligt lagen om stod och service for vissa
funktionshindrade (LSS). Det kan handla om kontaktperson,

ledsagarservice med mera.

e Ansoka om bostadsbidrag och anmala arliga hyresédndringar for att fa

réatt bostadsbidrag.
e Ansoka om skuldsanering.
e Setill huvudmannens ritt i dédsbo.
e Ingd avtal.

e Foretrdada huvudmannen vid uppsigning, forsdljning och avyttring av

bostad.
e Forhandla om avbetalningsplaner och liknande med fordringsédgare.

e Setill huvudmannens ritt i drende hos tingsrétten eller

hyresndamnden.

Att bevaka huvudmannens personliga angeligenheter

(Sorja for person och bevaka riitt)

Stéllforetradaren ska bevaka huvudmannens personliga angeldgenheter och
t.ex. se till att huvudmannen har en meningsfull fritid och ett bra boende
utifrdn de forutsittningar som finns. Du som &r stillforetradare ska ocksa se
till att huvudmannen fér det stod som hen har fatt beviljat samt se till
huvudmannens livskvalitet och vélbefinnande.

Nagra ytterligare exempel pa vad som kan vara en personlig angeldgenhet.
e Tillgang till fardtjanst
e Avtal for telefon, el, tv och tidningar

e AnsOka om bidrag (Inte forvalta bidrag)



e Bestrida en faktura (Inte betala fakturor)

Vad ingdr och vad ingdr inte i uppdraget?

Du som ir stillforetrddare agerar “samordnare och bestillare” av insatser och
ska inte varda huvudmannen eller utfora praktiska sysslor som att stida,
handla eller skjutsa men ddremot ska du se till att huvudmannen far den
hjalpen om hen har behov och ritt till den. Nar det krivs expertkunskaper till
exempel vid fastighetsforsédljning eller storre kapitalplaceringar ska

stallféretradaren anlita ndgon som har sddana kunskaper.
Redovisning till overformyndaren

Som stillforetradare dr du redovisningsskyldig avseende den ekonomiska
forvaltningen av huvudmannens tillgangar om ditt férordnande omfattar "Att

bevaka huvudmannens ekonomiska angeldgenheter”.

e Redovisningsskyldigheten innebar att du ska lamna in:
Forteckning 6ver huvudmannens tillgdngar och skulder (om du

paborjar ett nytt uppdrag utan att ta 6ver ifrdn ndgon annan).
e En &rsridkning och &rsberittelse (innan 1:a mars varje ar).
e En slutrakning och slutberattelse nar du avslutar ett uppdrag.

Mer information finns i respektive del.

Skillnaden mellan godmanskap och forvaltarskap

God man

Hir har huvudmannen samtyckt till att f& en god man om huvudmannen
forstar vad saken giller. Stillforetrddaren ska fatta beslut tillsammans med
huvudmannen inom ramen f6r uppdraget. Huvudmannen har fortfarande
rétt att ingd olika avtal och bestdmma 6ver sina pengar men det bygger
fortfarande pa ett samarbete. I vissa fall kan det vara sé att huvudmannen
inte kan samtycka pa grund av sitt hilsotillstdnd. Den godemannen far da
agera utifrdn huvudmannens hypotetiska vilja och vad som ar det bésta for

huvudmannen.



Forvaltare

Har dr det bara stillforetrddaren som agerar och rittshandlar for
huvudmannen. Personen kan i regel inte ingd avtal eller bestimma sjilv 6ver
sin ekonomi. For att ett forvaltarskap ska bli aktuellt méste det finnas en risk
att huvudmannen utfor skadliga rattshandlingar, exempelvis skuldsitter sig,

slosar bort sina pengar eller blir utnyttjad ekonomiskt.

Att paborja ett uppdrag
Har kan du ldsa mer om vad du gor i bérjan av uppdraget.

Registerutdrag, post och forsakring

Registerutdrag

Stéllforetradaren borjar med att kontakta huvudmannnen samt informera huvudmannens
nétverk om att det nu finns en stillféretrddare. Huvudmannens nétverk kan se olika ut men
det 4r exempelvis anhoriga, boendepersonal, hemtjidnstpersonal, bistAindsbedomare,
socialtjdnst etc. Registerutdraget ska du kunna uppvisa f6r huvudmannens nitverk samt
myndigheter eller andra aktdrer som du har kontakt med i ditt uppdrag. Du skickar en kopia

pa detta till pensionsmyndigheten och forsdkringskassan.

Forsikring

Kontrollera att din huvudman har en hemforsékring och en olycksfallsférsdkring, och att de
staimmer med din huvudmans behov. Finns inte det hjalper du huvudmannen att teckna
detta.

Det dr din huvudman, inte 6verférmyndaren, som anses vara din uppdragsgivare. Du
omfattas darfor inte av de ansvarsforsdkringar som kommunen ofta har for sina anstillda. I
regel tacks inte heller en uppkommen erséttningssituation av vanliga hemforsidkringar.
Fundera darfor p4 om du vill teckna en separat ansvarsforsikring med anledning av ditt
uppdrag som god man eller forvaltare. Det finns forsdkringsbolag som erbjuder sddana
forsakringar. Godmansféreningen i Sjuhédrad och Skaraborg erbjuder dven sina medlemmar

att teckna sddana forsdkringar.

Sarskild postadress

10 (22)



Anmal sirskild postadress hos skatteverket for att huvudmannens post ska na dig i tid och
inte komma bort. Den sarskilda postadressen registreras som ett komplement till
bostadsadressen i folkbokforingen och péverkar inte huvudmannens folkbokféringsadress.
Sarskild postadressen anvinds av de myndigheter och féretag som uppdaterar sina register
mot folkbokforingen. Det géller exempelvis migrationsverket, forséakringskassan,
lantmaiteriet, transportstyrelsen, centrala studiestddsndmnden, pensionsmyndigheten,
kommuner och regioner. Du maste sjilv meddela 6vriga myndigheter och foretag. Vanliga

brev gér fortfarande till huvudmannens vistelseadress.

Fordelning av egna medel

Om huvudmannen har férdelning av egna medel genom socialtjansten si ska
du som stallforetradare se till att det upphor om du har delen ”Att bevaka
huvudmannens ekonomiska angeldgenheter” eller "férvalta egendom” i ditt

forordnande. Du ansvarar da for att huvudmannens rakningar blir betalda.

Vid byte - om du tar 6ver ett uppdrag fran nagon annan

Som stillforetradare har man tillgéng till en mingd uppgifter om sin
huvudmans ekonomi och personliga forhéllanden. Din foretrddare ska lamna
over den information och de handlingar (kopior) som behévs for att du som
tar 6ver uppdraget ska kunna fortsitta skota uppdraget. Du behdver inte allt
utan bara det som din foretrddare bedomer ar relevant. Det kan vara
kontaktuppgifter till anhoriga, boende, vardpersonal. Information fran bank,
Forsdkringskassan, etc. Om du har tagit 6ver ett uppdrag kommer
overformyndaren att skicka ut handlingar till dig for granskning enligt
fordldrabalken 16 kap 8 §. Overférmyndaren har redan granskat
handlingarna men en ny stéllforetridare ska alltid fa mdjlighet att granska
dessa. Originalhandlingarna ska du sedan skicka tillbaka till oss med
rekommenderat brev. Kostnaden kan du soka erséttning for i samband med

arsredovisningen.

11 (22)



Forteckning

Den forsta redovisningen som stillféretrddare ska inkomma med dr en forteckning 6ver
huvudmannens tillgngar och skulder. Overférmyndaren skickar ut information till dig i
samband med att uppdraget paborjas. Har du inte delen ”Att bevaka huvudmannens
ekonomiska angelidgenheter” i ditt forordnande sa behover du inte gora detta. I regel inte

heller om du har tagit 6ver ett uppdrag vid ett byte av stéllforetradare.
For inlamning av forteckningen behéver du féljande underlag frén banken.

e ”“Kapital- och rintebesked” som visar saldo for samtliga tillgdngar per

forordnandedatumet.
e “Kontobevis” som visar vilken typ av behorighet som lagts pd konton.
e Skuldunderlag - Om huvudmannen har skulder.
o Taxeringsbevis/bostadsrittsintyg - Om huvudmannen dger en fast egendom.

Forteckningen ska vara 6verférmyndaren tillhanda senast tvd manader efter att ditt uppdrag
borjade. Forteckningen ska innehdlla uppgifter om de tillgdngar som din huvudman dgde den
dagen som hen fick en stéllforetrddare. Det handlar till exempel om: bankkonton, aktier,
obligationer, virdepapper, fonder, fastigheter, bostadsritt, andra virdefulla tillgAngar. Du
som stéllforetridare ska ocksd bifoga underlag som styrker att tillgdngarna stod i
huvudmannens namn det datum du blev stillféretradare. Kontakta banken och begér en
ekonomisk sammanstillning 6ver banktillgangar per férordnandedatum. Det dr de datum du

tilltrddde som stéllféretradare (finns pa beslutet och i registerutdraget).

I forteckningen ska dven din huvudmans kinda skulder std med. Om det finns flera skulder
ska du ange varje fordringsédgare for sig, med respektive belopp. De skulder som redovisas
kan vara banklin, andra krediter, skulder hos kronofogdemyndigheten, inkassobolag mm.
Skulder som avser obetalda rdkningar som betalas vid nésta forfallodatum redovisas inte.
Finns 1&n fran anhoriga eller vanner skall skuldebrev upprittas och bifogas. Skulderna ska
styrkas med till exempel skuldebrev eller utdrag fran kronofogden eller inkassobolag. Det
kan vara svart att hinna bilda sig en uppfattning om huvudmannens skulder de forsta
ménaderna. Uppge de skulder du vet om och om du skulle fa vetskap om fler skulder under
aret sa ska du redovisa dem i arsrdkningen. Skicka tillgdngsforteckningen i original och spara

en kopia till dig sjdlv. Kopian kommer du att behdva nir du ska gora din arsrdkning. Underlag
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som du bifogar till forteckningen ska ddremot vara kopior, originalen ska du behalla sjalv.

Att skota huvudmannens ekonomi

Konton och kassabok

Stallforetradaren ska se till att det finns tre stycken olika kontotyper i

huvudmannens namn:

1. Transaktionskonto, det konto dar du som stéllféretrddare ser till att
inkomster sitts in och utgifter betalas ifran. Det 4r lagom att det finns ca 30

000 kr pa transaktionskontot for den l6pande ekonomin.

2. Huvudmannens fickpengs konto, det konto som huvudmannen anvander.

Las mer i avsnittet "huvudmannens fickpengar”
3. Sparkonto, med tryggt sparande och skalig avkastning.

Du behover tillsammans med huvudmannen sétta upp en budget utifran de
ekonomiska forutsattningarna som finns. Du ska @ven l6pande bokfora din
huvudmans ekonomi (enklare kassabok med inkomster och utgifter). Det ar
viktigt att du gor det noggrant. Det kommer att underlitta for dig nir du ska
gora din arsrikning eller om du ska gora en slutrdkning. Det enklaste blir om
du utgar ifrdn posterna som finns pa rsrikningsblanketten. Det dr viktigt att
du aldrig anvinder ditt eget konto for att till exempel betala rdkningar, allt
maste ske fran konton i huvudmannens namn. Du fér inte sammanblanda din
och din huvudmans ekonomi. Det innebir att du heller inte far ldgga ut for

huvudmannens utgifter for att sedan ta pengar ifrdn huvudmannen.

Ta bort uttagsratt eller satt overformyndarsparr pa

konton

Stéllforetradaren ska endast ha tillgang till ett konto.
Det innebdr att stéllforetrddaren inte ska ha tillgdng till fickpenningkontot eller sparkonton

som huvudmannen har.
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Det finns tvé alternativ for dig som stillféretrddare att sdkerstilla att du inte har tillgdng till

fler 4n ett konto:

e Bebanken att ta bort uttagsrétten pd samtliga konton utom transaktionskontot.
Eller

e Bebanken att sitta 6verférmyndarspirr pa samtliga konton utom transaktionskontot.

Genom att forsdkra dig om att du bara har tillgdng till ett transaktionskonto kan du skydda dig
sjalv mot misstanke om forskingring. Om du dr god man si har huvudmannen alltid tillgdng
till alla sina konton, spirren géller alltsa for dig som god man. Ar du ér forvaltare har

huvudmannen inte tillgdng till sina konton, spirren giller d4 er bada.

Om huvudmannen har behov av pengar som finns pé ett konto som stéllféretrddaren inte har
tillgdng till behover du som stéllforetriddare ansoka om tillstdnd fran 6verférmyndaren att ta
ut pengar. Daremot behover du som stillforetradare inget tillstdnd for att flytta pengar
mellan tvi konton dér du inte har uttagsritt.

Du ansoker pé blankett eller e-tjinst "Ansdkan om uttag”.

Huvudmannens fickpengar

Det dr lampligt att du ger huvudmannen fickpengar genom 6verforing till ett fickpengs konto.

Nedan listas de tre vanligaste sétten for hantering av fickpengar.
Huvudmannen hanterar eget kort:

Kan huvudmannen hantera ett bankomatkort kan du se till att ett sddant knyts till
huvudmannens fickpengskonto. D& kan du féra 6ver pengar till fickpengskontot som
huvudmannen sedan kan képa mat, kldder eller saker for. Det som huvudmannen kdper for
sina fickpengar behover hen inte uppvisa kvitto for. Det 4r bara om ndgon annan hjilper
huvudmannen att kopa nigot som du ar skyldig att kunna uppvisa kvitto gentemot

overférmyndaren, inklusive om det skulle vara du sjdlv som stéllforetradare.
Kontanter:

Stallforetradaren kan ge kontanter mot en kvittens att detta har getts till huvudmannen. Om

det &r huvudmannen sjédlv som handlar for sina pengar behover hen inte uppvisa kvitto till
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dig. Om huvudmannen bor pa ett boende som tar hand om pengarna ska du alltid be om
kvittens att de tagit emot huvudmannens fickpengar. Boendet dr skyldiga att fora kassabok.
Du som stillforetrddare har en skyldighet att stimma av kvitton for att se att inkdpen verkar
rimliga. For storre inkop (2000 kr eller mer) ska kvitto spara, 6verformyndaren kan begéra att

fa se kvitto.
Personal har hand om huvudmannens kort:

Personal och huvudman kan tillsammans handla med kortet som ar knutet till
huvudmannens fickpengskonto. Det dr viktigt att kontrollera transaktionerna. Ha en
begrinsad summa pengar pa kortet. Personalen dr skyldig att féra kassabok och kunna
uppvisa kvitto till dig. For stérre inkop (2000 kr eller mer) ska kvitto sparas, 6verformyndaren

kan begira att fa se kvitto.

Ansokningsarenden

For att gora ndgot av nedanstdende behover du ansoka om tillstdnd fran
overformyndaren for att kunna agera for huvudmannens rikning.

P& www.ois.skovde.se hittar du blanketter och e-tjanster.

e Taut pengar frdn konton som har 6verformyndarspérr eller diar du

inte har uttagsratt
e Kopa eller pa annat sitt ta emot aktier
e Placera pengar i forsidkringar, exempelvis kapitalforsikring
e Kopa, ta emot, silja eller inteckna fast egendom eller tomtritt
e Kopa, ta emot, sélja eller pantsétta bostadsritt
e Lénaut huvudmannens egendom
e Hyra ut huvudmannens fasta egendom eller bostadsrétt
e Taldn fé6r huvudmannens réakning
e Bodelning
e Arvskifte

e Geunderstdd till anhoriga.
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Javsituation

Stéllforetradaren far inte foretrada huvudmannen vid en jdvsituation. Det kan handla om att
ni dr sldkt och har del i samma d6dsbo, att ni ska kopa eller silja ndgot till varandra eller
skriva avtal med varandra. Stillforetrddaren far inte heller representera huvudmannen i en
sddan fraga dar stallforetrddaren eller dina anhdriga har andra intressen d4n huvudmannen. I
en sadan situation ska du ans6ka om en tillfallig stéllféretrddare. Blankett for ansékan om

god man enligt 11 kap 2 § finns pd www.ois.skovde.se

Sma ekonomiska marginaler

Budget

Gor en budget 6ver huvudmannens inkomster och utgifter. Om
huvudmannen har manga eller stora skulder kan det vara svart att gora upp
en hallbar budget. Du kan dé f4 st6d och radgivning hos budget- och

skuldradgivare i den kommun déar huvudmannen &r folkbokford.

Budget och skuldradgivning

Kommunens budget och skuldradgivare kan ge rdd och stod om
huvudmannen har stora problem med sin ekonomi. Det kostar inget att triffa
en budget och skuldriddgivare och de har tystnadsplikt. Rddgivaren kan bland
annat hjélpa till med att gbra en budget, i en 6versikt 6ver skulderna och

hjalpa till med vigledning kring skuldsanering.

Merkostnadsersattning

Huvudmannen kan beviljas detta for extra levnadskostnader som ett funktionshinder medfér.
Stéllforetradarens arvode ar en kostnad som kan ge ritt till forhojd merkostnadserséttning.

Viand dig till Férsakringskassan for mer information.
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Forbehallet arvode

Vid utmitning eller skuldsanering kan Kronofogden besluta om att det arvode som ska
betalas till stéllforetriddaren ska forbehéllas vid utmétningen eller skuldsaneringen. Det
betyder att pengar till arvodet tas undan fran utmatning eller skuldsanering. Pé detta sétt far
huvudmannen mer pengar 6ver till att betala arvodet med. D4 arvodet varierar kan du behova

kontakta Kronofogden for ett nytt beslut, tex om du fétt ett hogre arvode an tidigare &r.

Anlita professionell hjalp

Som god man eller férvaltare forvdntas du inte ha specialistkunskaper som
till exempel en jurist, miklare eller bankman har. Du tar hjélp av en sddan
professionell radgivare, exempelvis for bodelning eller for att sélja en

fastighet.

Du som stillforetrddare samordnar och bestiller. Du ska ddrmed anlita hjalp
med praktiska saker tillexempel flytt eller stidning om din huvudman ska

flytta och det inte finns ndgon anhorig som kan hjalpa till.

Det dar bara om det ligger i din huvudmans intresse att du anlitar hjalp som
din huvudman ska sté for kostnaden, inte om det dr uppgifter som ingér i ditt

uppdrag.

Arsrikning och arsberiittelse

Du ska varje ar 1dmna in en drsrakning och en arsberéttelse till

overformyndaren.

Arsrikningen dr en sammanstillning av &rets inkomster och utgifter. Du som
fatt ett uppdrag mitt i ett redovisningsér redovisar fran det datum du
tilltradde till sista dagen pa redovisningséret (31:a december).

Ditt forordnandedatum, da du tilltradde star pa registerutdraget.

Blanketter for arsrdkningen och arsberittelsen for uppdraget finns pa

www.ois.skovde.se . Du som stéllforetradare dr skyldig att inkomma med

arsriakningen och &rsberittelsen for foregdende ar fore den 1 mars varje ar.
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Stéllforetradaren behdver inkomma med begirda handlingar i tid. Inkommer
inte handlingarna inom utsatt tid kommer du att f& pAminnelse och i

forlangningen kan vite utdomas.

Under dret behover du som stillforetradare spara kvitton och underlag som
behovs vid arsridkningen. Det ska forvaras i god ordning. Det handlar till
exempel om fakturor, utbetalningsbesked fér pension eller bidrag, samt
kvitton pd inkdp som du har gjort &t din huvudman frdn huvudmannens
konto. Det kan ocksi vara kvittenser pa pengar du lamnat till huvudmannen,
boendet eller anhoriga. Nar du redovisar ar det kontantprincipen som galler.
Det innebar att du redovisar inkomsterna och utgifterna nér in och

utbetalningarna intriffar, alltsa forst nir transaktionerna bokforts pa kontot.

Om ditt forordnande inte innefattar "Att bevaka huvudmannens ekonomiska
angelidgenheter” alternativt inte innefattar "Forvalta egendom” (enligt
forordnanden som beslutats innan 1 juli 2026) s behover du inte inkomma
med en arsridkning efter som du inte har hand om huvudmannens ekonomi

men du ska inkomma med en arsberittelse.

Arvode

Som stillforetradare har du ritt att f4 ekonomisk erséttning for din insats, ett
s kallat arvode. Om du vill ha arvode maste du begira det nédr du limnar in
arsrakningen och drsberittelsen. Har kan du ocksa ange om du begér
kostnadsersittning for resor eller andra utligg. Overférmyndaren gor en
bedomning av ditt uppdrag och din insats under det &r som gatt, och beslutar
om arvodet efter slutférd granskning. Det gar inte att séga i forvig vad
arvodet blir. Desto mer omfattande uppdrag desto hogre dr i regel arvodet.
Du far inte arvode for uppgifter som inte ingér i ditt uppdrag. Om du utfort
sdrskilda punktinsatser eller p& annat sitt behovt hjédlpa till mer dn planerat

ska du ldmna extra upplysningar i rsberittelsen.

Nar huvudmannen star for arvodet sa giller arvodesbeslutet som ett
uttagsmedgivande, stillféretrddaren far da lyfta pengar frdn huvudmannens

konto.
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Stallforetradaren betalar vanlig inkomstskatt pa arvodet. Du som
stillforetradare dr ansvarig for att skatten blir ratt. Vand dig till Skatteverket

om du behover hjilp.

Du ska hjidlpa huvudmannen att betala arbetsgivaravgift for dig. Vand dig till

Skatteverket om du behover hjalp.

Andring eller avslut av uppdrag

Det kan finnas flera olika anledningar till att uppdraget dndras eller upphor.
Gemensamt for scenariona nedan som giller upphdrande ar att

stillforetradaren ska 1dmna in en slutredovisning vid avslutat uppdrag.

Om stallforetradarskapet behover andra omfattning
(jamkning)

Ibland 6verensstimmer inte stéllforetrddarskapet med huvudmannens
behov. D4 kan uppdraget behova jamkas - ndra omfattning. Det betyder att
delar kan behova laggas till eller tas bort. Huvudman, stillféretradare och
ndra anhorig (make/make eller sambo) kan ansoka till 6verférmyndaren om
jamkning. Géller det ett tvistigt godmanskap dir ndgon part motsétter sig,
lamnas ansokan over till tingsrétten for beslut. Géller det forvaltarskap

skickas ansokan till tingsrétten som fattar beslut.

Det dr viktigt att de delar som ingér i uppdraget utfors av dig som
stallféretradare da det &r du som dr redovisnings- och upplysningsskyldig

gentemot 6verférmyndaren.

Om stéllforetradarskapet inte behovs langre
(upphorande)

Ett godmanskap eller forvaltarskap som inte lingre behovs ska upphora.
Det kan till exempel vara sd att huvudmannens hélsa har forbéttrats och hen

kan ta hand om sina personliga och ekonomiska angelagenheter igen.
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Huvudman, stillféretrddare och ndra anhorig (make/make eller sambo) kan
ansoka till 6verformyndaren om jimkning. Géller det ett tvistigt godmanskap
dir ndgon part motsitter, sig 1dmnas ansékan over till tingsratten for beslut.

Giller det forvaltarskap skickas ansokan till tingsrétten som fattar beslut.

Om du som stallforetradare vill avsluta ditt uppdrag

Om du som stéllféretrddare vill bli entledigad fran uppdraget, det vill sdga
inte langre vill fortsitta vara stallféretradare i ett uppdrag sé har du rétt att
begira dig entledigad. Du dr skyldig att fortsdtta ditt uppdrag tills
overformyndaren har hittat en eftertradare. Begir dig darfor entledigad i god
tid om du har méjlighet att planera for det. Overformyndaren strivar efter att
du ska kunna ldmna 6ver ditt uppdrag till en eftertrddare sd fort som mojligt.
Begiran om entledigande kan goras genom e-tjinst "Begédran om

entledigande”.

Om din huvudman flyttar till en annan kommun

Stallforetradaren blir inte automatiskt entledigad for att huvudmannen flyttar
till en annan kommun men anser du att det ar for langt avstdnd for att kunna

utfora uppdraget sd kan du begéra dig entledigad.

Om huvudmannen vill ha en ny god man eller forvaltare

Huvudmannen kan ans6ka om att fa en ny stillféretrddare om hen ér
missnojd. Det dr viktigt att du som stéllféretrddare bemoter de klagoméal som
har forts fram. Overférmyndaren utreder om stéllféretridaren har brustit i
uppdraget och om det finns skal till att byta stéllforetridare. Stillféretradaren
far alltid yttra sig, d.v.s. sdga sitt om det inkommit ett klagomal. En ansékan

om byte eller ett klagomal innebér inte per automatik att ett byte sker.
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Om du som stallforetradare inte skoter ditt uppdrag

Det 4r viktigt att du alltid agerar pa det sitt som ar bést f6r huvudmannen
samt limnar in handlingar som 6verférmyndaren begér om i tid. Om det
uppstér problem ir det viktigt att du snarast meddelar oss. Ibland kan
overférmyndaren ge vigledning eller mer tid. Om du misskoéter ditt uppdrag
finns en risk att du inte far fortsitta som stéllforetraddare. Du kan ocksa bli
ersattningsskyldig om du har véllat din huvudman ekonomisk skada eller inte
inkommit med de handlingar som 6verférmyndaren begar.
Tillgdngsforteckning, drsrakning och slutrdkning eller handlingar som varit

ute for granskning ska inkomma, gors inte det kan du bli vitesforelagd.

Om huvudmannen avlider

Nar din huvudman avlider upphor ditt uppdrag som stéllféretradare. Du
behdver informera anhoriga om dodsfallet (om de inte redan vet) och att ditt
uppdrag som stéllforetraddare har upphort. Limna 6ver tillgdngar som du
forvaltat till dodsboet. Om huvudmannen saknar anhoriga ska du meddela
dodsfallet till kommunens socialtjanst. Eftersom ditt uppdrag upphor nir
huvudmannen avlider har du ingen skyldighet att ordna med begravning eller

bouppteckning.

Om nagot allvarligt skulle handa dig

Om nagot hinder dig som stéllféretrddaren och som gor att du inte kan skota
ditt uppdrag ar det viktigt att du eller dina anhériga kontaktar
overférmyndaren skyndsamt sé att din huvudman kan fa fortsatt hjalp. Om
en stéllféretrddare avlider dr det dodsboet som blir redovisningsskyldig fram
till dodsdagen. Darfor dr det viktigt att dina anhoriga vet om att du dr
stallforetradare och att nagon vet var du forvarar dina rikenskaper for
uppdraget. Ddremot ska de inte veta vem eller vilka du ar stéllféretrddare for.
Om ett dodsbo blir redovisningsskyldig och inte klarar av att reda ut det sjdlva
kan de antingen anlita en redovisningsbyra och anséka om att kommunen
bekostar det. Det finns ocksd mojlighet att anséka om forenklad redovisning

hos 6verférmyndaren.
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Slutrakning

Nar ditt uppdrag som stéllforetrddare har upphort (enligt beslut) ska du alltid l1amna in en
slutrdkning till 6verférmyndaren senast en manad efter upphdrande datum. Slutrikningen
gors for hela aret fram till den dag da uppdraget upphorde. Om du blev stéllféretrddare
samma ar som uppdraget upphorde ska slutrdkningen goras fran den dag som uppdraget
borjade. I 6vrigt giller samma regler som vid arsrdkning. Nir 6verformyndaren har granskat
din slutrakning kommer alla redovisningshandlingar att skickas till den som ar behorig d.v.s.

dodsboet, huvudmannen eller ny stillforetradare.

Skadestandsansprak

Det viktigt att du sparar viktiga uppgifter/beslut/verifikationer i tre ar sa att du kan visa vad du
gjort och varfor. Om mottagaren anser att du medvetet orsakat huvudmannen ekonomisk
forlust kan de vicka skadestandsansprédk mot dig som stdllforetrddare. De har tre ar pa sig
frdn den dag som de tog emot redovisningshandlingarna att gora detta. Forsdkring for
stillforetradare finns att teckna, det ingér inte i hemforsdkring. Du erbjuds det om du &r

medlem i en férening for forvaltare och gode mén.
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